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PREMESSA

Il Piano Annuale delle Attività costituisce l’insieme delle condizioni organizzative e gestionali
necessarie alla realizzazione della progettazione educativa e didattica della scuola.
Viene predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali,
e contiene il calendario annuale degli impegni collegiali di lavoro dei docenti.
Rappresenta uno strumento attuativo del Piano Triennale dell’Offerta Formativa e la base di
riferimento per il Contratto Collettivo Integrativo di Istituto, che definisce i criteri di ripartizione delle
risorse del Fondo dell’Istituzione Scolastica.
Il presente Piano Annuale delle Attività per l’anno scolastico 2024/25 è stato presentato al Collegio
Docenti nella seduta di Giovedì 5 settembre 2024 e potrà essere modificato, nel corso del corrente
anno scolastico, per far fronte a possibili nuove esigenze.
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Organigramma

Collaboratori Dirigente Scolastico e Responsabili di plesso

Collaboratore con funzioni vicarie Dirigente
Rosanna Di Lella

Collaboratore Dirigente Fabio Delli Carri

Collaboratore Dirigente Nunzia La Forgia

Responsabili di Plesso
Manfredonia Scuola Secondaria Ungaretti Giovanni Esposto

Scuola Primaria Madre Teresa di Calcutta D’Ambrosio’???
Scuola Infanzia Dante Giusi Prencipe
Scuola Infanzia Galilei Lilla Lauriola

Zapponeta Scuola secondaria De Filippo Elisabetta
Scuola Primaria De Amicis Concetta Valentino

Scuola Infanzia San Giovanni Bosco Rosa Anna Prencipe

Docenti Funzioni strumentali

AREA 1: Elaborazione, gestione e coordinamento offerta formativa Marilisa Fabiano

AREA 2: Comunicazioni multimediali Giuliana Gentile

AREA 3: Successo formativo ed inclusione Adriana Piemontese

AREA 3: Successo formativo e benessere degli studenti Michela Quitadamo
AREA 4: Valutazione ed autovalutazione di istituto Annamaria D’Ambrosio

Docenti referenti

Animatore digitale

Referente orario scolastico
Scuola Primaria Rosanna Di Lella

Di Iorio Amalia
Scuola Secondaria Fabio Delli Carri

Nunzia La Forgia
Sostegno Adriana Piemontese

Referente Strumento musicale Scuola Secondaria Luciano Conoscitore
Referente Attività sportive Secondaria Ciro Florio

Primaria Pasquina Mangano
Referente prove Invalsi Annamaria D’Ambrosio
Referente Biblioteca di Istituto Sipontina Naturali
Referente Internazionalizzazione Simona Prencipe
Referente Orientamento secondaria Ungaretti

Zapponeta
Marilisa Fabiano
Nunzia La Forgia

Referente Frutta nelle scuole Adriana Piemontese

Docenti tutor neoassunti

Docente neoassunto disciplina docente tutor
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Indellicato Francesca AM56 Strumento musicale
Violino

Luciano Conoscitore

in attesa di nomina Inglese (M. Matone)

Docenti coordinatori

COORDINATORE EDUCAZIONE CIVICA Pasquina Mangano
De Filippo Elisabetta

COORDINATORI AMBITI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI - SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA PRIMARIA

Ambito linguistico Prencipe A. M.
Ambito logico-matematico Spagnuolo P.
Ambito Antropologico
(educazioni)

Nosci L.

COORDINATORI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI - SCUOLA SECONDARIA

SCUOLA SECONDARIA

Linguistico La Riccia P.
Logico Matematico Granatiero L.
Educazioni La Forgia N.

COORDINATORI INTERCLASSE PRIMARIA

Presidenti Segretari Manfredonia

Nobile A. D’Ambrosio A. M. prime

Di Padova I. seconde

Prencipe A. M. Nosci L. terze

Piemontese A. Tomaiuolo M. quarte

Capuano L Mangano P. quinte

Presidenti Segretari Zapponeta

Tomaiuolo R. Riontino prime
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Parlati S. Valentino C. seconde

De Padova C. Spagnuolo P. terze

Renzulli A. Di Iorio A. quarte

PalENA M. Cella E. quinte

COORDINATORI DI CLASSE - SCUOLA PRIMARIA

Madre Teresa di Calcutta -
Manfredonia

1A D’Ambrosio A. M.
1 B Nobile A.
2A Di Padova I.
2B
3A Del Giudice R.
3B Prencipe A. M.
3C Gorgoglione
4A Piemontese A.
4B Quitadamo M.
5A Rinaldi L
5B Capuano L.
5C Iaccarino C.

De Amicis - Zapponeta
1A Riontino
1B Tomaiuolo
2A Valentino
2B Parlati
3A Spagnuolo
4A Renzullo
4B Di Iorio
5A Cella E.
5B PalenaM.

COORDINATORI DI CLASSE - SCUOLA SECONDARIA Manfredonia
CLASSI COORDINATORE SEGRETARIO Ed. Civica

Classe 1^ A Paolo La Riccia Rocco Biscione Paolo La Riccia
Classe 2^ A Maria Pia Falcone Rosangela Trigiani Maria Pia Falcone
Classe 3^ A Carmela Otello Rosa Rinaldi Carmela Otello
Classe 1^ B Paolo La Riccia Ciro Florio Paolo La Riccia
Classe 2^ B Annalisa Di Pace Marilisa Fabiano Annalisa Di Pace
Classe 3^ B Sipontina Naturali Libera La Torre Sipontina Naturali
Classe 3^ C Lucia Granatiero Valentina Civica Lucia Granatiero
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COORDINATORI DI CLASSE - SCUOLA SECONDARIA Zapponeta
CLASSI COORDINATORE SEGRETARIO Ed. Civica

Classe 1^ A Tricarico Natalia M. G. La Forgia Nunzia Tricarico
Classe 2^ A De Filippo Elisabetta Meli Vanessa De Filippo
Classe 3^ A Marcolongo Mariagrazia Gentile Giuliana Marcolongo
Classe 1^ B Ciuffreda Raffaela Tricarico Natalia CIUFFREDA
Classe 2^ B La Forgia Nunzia De Filippo Elisabetta La Forgia
Classe 3^ B Valentino Maria Di Iasio Rita Valentino

Gruppi di lavoro

COMMISSIONE P.T.O.F. E PROGETTI
Coordinamento FS 1
Membri

Spazi innovativi PNRR In Gioco (fino al 30 settembre 2024)
Coordinamento FS 2 Pasquale Guerra
Membri Rosanna Di Lella, Fabio Delli Carri, Concetta Valentino,

Nunzia La Forgia

GRUPPO DI LAVORO INCLUSIONE
Coordinamento FS 3 Adriana Piemontese Rosanna Di Lella

Membri *Rinaldi Rosa (Referente secondaria Manfredonia)
*Prencipe S. (Referente secondaria Zapponeta)
*Renzulli A. (Referente infanzia e primaria.Zapponeta)

NUCLEO DI VALUTAZIONE e Gruppo di Miglioramento
Coordinamento FS 4 Annamaria D’Ambrosio
Membri

GRUPPO DI LAVORO Biblioteca Innovativa
Coordinamento Sipontina Naturali
Membri

GRUPPO DI LAVORO Accoglienza continuità e orientamento
Coordinamento FS 3 Benessere degli studenti
Membri

Prencipe G. Iaccarino C. Di Lella R.

GRUPPO DI LAVORO per l’orientamento e il tutoraggio per le STEM DM 65
PNRR1224-ATT-830-E-1
Coordinamento DS
Membri DE FILIPPO ANNA ELISABETTA

GUERRA PASQUALE
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LA FORGIA NUNZIA MARIA
PRENCIPE SIMONA

GRUPPO DI LAVORO per per il multilinguismo (DM 65)
PNRR 1242-ATT-831-E-1 -
Coordinamento DS
Membri DE FILIPPO ANNA ELISABETTA

GUERRA PASQUALE
LA FORGIA NUNZIA MARIA
PRENCIPE SIMONA

Comunità di pratiche per l’apprendimento (DM 66)
PNRR DM66 1242-ATT-831-E-1 -
Coordinamento DS
Membri DE FILIPPO ANNA ELISABETTA

GUERRA PASQUALE
LA FORGIA NUNZIA MARIA
PRENCIPE SIMONA
FABIANO MARILISA
PIEMONTESE ADRIANA
GENTILE GIULIANA

Team per la prevenzione della dispersione scolastica DM19
PNRR ???-ATT-762-E-1
Coordinamento DS
Membri Da definire nel prossimo Collegio
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FUNZIONIGRAMMA DI ISTITUTO
Le funzioni elencate sono sintetiche per favorire la condivisione e la leggibilità. Si prega di far
riferimento alla lettera di incarico per il dettaglio dei compiti assegnati

Supporto direzione, coordinamento e organizzazione

Collaboratore
Vicario Ds

- Supporto e sostituzione del Dirigente Scolastico
- Coordinamento dello Staff, Funzioni Strumentali e dei responsabili
di progetto

- Coordinamento didattico e organizzativo
- Raccordo con i docenti responsabili di plesso
- Segretario del Collegio Docenti
- Coordinamento dei dipartimenti disciplinari e dei progetti
- Conduzione delle attività formative
- Accoglienza dei nuovi docenti e dei nuovi alunni
-

Collaboratore
DIRIGENTE
SCOLASTICO

- Supporto e sostituzione del Dirigente Scolastico in assenza del
collaboratore vicario

- Coordinamento didattico e organizzativo
- Raccordo con i docenti responsabili di plesso
- Segretario del Collegio Docenti
- Coordinamento dei dipartimenti disciplinari e dei progetti
- Conduzione delle attività formative
- Accoglienza dei nuovi docenti e dei nuovi alunni

RESPONSABILI
DI PLESSO

- Collaborazione per il buon funzionamento quotidiano del plesso
- Punto di riferimento per il personale docente e ATA del plesso
- Coordinamento organizzativo delle attività scolastiche del plesso
-

REFERENTE
ORARIO

SCOLASTICO

Stesura degli orari scolastici

REFERENTE
INDIRIZZO
MUSICALE

(Secondaria)

- Coordinamento dei docenti di strumento
- Organizzazione di saggi e manifestazioni musicali
- Contatti con scuole/enti per pianificazione di iniziative
- Gestione delle prove attitudinali per ammissione degli alunni iscritti al
corso a indirizzo musicale

FIGURE PNSD (Piano Nazionale per la Scuola Digitale)
Animatore digitale - Partecipazione ai percorsi formativi previsti

- Supporto e accompagnamento dell’innovazione didattica
- Coordinamento della Commissione Tecnologia
- Monitoraggio dello stato dei laboratori informatici e del relativo
materiale

- Supporto ai docenti per l’utilizzo delle nuove tecnologie nella
didattica

- Collaborazione nella gestione del registro elettronico
- Pubblicazione del materiale sul sito web dell’Istituto
- Collaborazione nella stesura di progetti didattici relativi
all’ambito delle nuove tecnologie

Team per
l’innovazione digitale
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COORDINATORE
DI

DIPARTIMENTO

Propone l’ordine del giorno della riunione e cura la stesura dei
verbali
Raccoglie il materiale prodotto dai dipartimenti
È punto di riferimento per i docenti e garante del buon
funzionamento, della correttezza e della trasparenza del dipartimenti

COORDINATORE
DI CLASSE

Scuola Primaria

- Presiede le riunioni, gli scrutini e i Consigli Interclasse
- Raccoglie la valutazione relative all’Educazione Civica per la
valutazione intermedia e finale e ratifica il monte ore annuale

- Tiene i contatti con la segreteria e con i genitori degli alunni
- Cura le comunicazioni con il Dirigente Scolastico

COORDINATORE - Presiede le riunioni, gli scrutini e i Consigli di Classe
DI CLASSE - Cura il coordinamento dei rapporti con i docenti della classe
Scuola - Tiene i contatti con la segreteria e con i genitori degli alunni

Secondaria - Cura le comunicazioni con il Dirigente Scolastico

Docenti Funzioni strumentali

AREA 1: Elaborazione,
gestione e coordinamento
offerta formativa
AREA 2: Comunicazioni
multimediali
AREA 3: Successo formativo
ed inclusione
AREA 3: Successo formativo
e benessere degli studenti
AREA 4: Valutazione ed
autovalutazione di istituto

Gruppi di lavoro

COMMISSIONE
P.T.O.F.

E PROGETTI

COORDINAMENTO
Funzioni Strumentali P.T.O.F. e progetti
MEMBRI
Docenti referenti dei plessi di Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria
ATTIVITÀ
- Raccolta e selezione di nuove proposte di progetti per l’ampliamento
dell’offerta formativa

Spazi innovativi
PNRR

COORDINAMENTO
Pasquale Guerra
Membri
Rosanna Di Lella, Fabio Delli Carri, Concetta Valentino, Nunzia La
Forgia
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ATTIVITÀ
- Esame della situazione dei laboratori e delle aule dei plessi
- Cura dell’innovazione didattica
- Stesura di progetti a tema e matrice acquisti
- Assistenza specialistica nella realizzazione delle aule tematiche e delle
aule fisse

GRUPPO DI
LAVORO PER
L’INCLUSIONE

COORDINAMENTO
Funzione Strumentale Inclusione-BES

ATTIVITÀ
Rilevazione degli alunni BES e stesura del Piano Annuale per
l’Inclusività
Gestione progetti di inclusione e di intercultura
Consulenza per alunni con difficoltà segnalati dai docenti

NUCLEO DI
VALUTAZIONE

COORDINAMENTO
Dirigente Scolastico
MEMBRI
Collaboratori Dirigente Scolastico
ATTIVITÀ
- Aggiornamento del RAV
- Attività di autovalutazione

Attività collegiali

PREMESSA
● Il buon esito delle attività collegiali dipende dalla partecipazione attiva e propositiva e dall’impegno
concreto di tutti i docenti, a cui sono tenuti in quanto obbligo di servizio.

● La produttività delle riunioni rappresenta una condizione indispensabile per garantire il buon svolgimento
e la qualità delle attività educative e didattiche.

● Il coordinatore o il docente delegato a presiedere l’incontro assicura il corretto andamento della seduta
nel rispetto della trattazione degli argomenti all’odg e dei tempi degli interventi.

● Il verbale può essere redatto dal segretario contestualmente allo svolgimento della riunione e poi essere
letto e approvato dai presenti dopo la sua conclusione; la stesura del verbale può essere effettuata anche
in un tempo successivo (entro una settimana).

Dipartimenti disciplinari
DEFINIZIONE

● Principale articolazione progettuale e organizzativa del Collegio Docenti
● Luogo di progettazione del curricolo esplicito, nella sua continuità verticale, come traduzione coerente
delle scelte dichiarate nel PTOF

● Sedi deputate alla riflessione e alla ricerca didattica, all’integrazione tra i saperi disciplinari, all’innovazione
metodologica e disciplinare e alla diffusione interna della documentazione educativa, allo scopo di favorire
scambi di informazioni, di esperienze e di materiali didattici

● Ambiente in cui si valorizza la professionalità del singolo docente, ma si definiscono anche i vincoli
derivanti dalla progettualità collegiale: quanto stabilito dai dipartimenti dovrà trovare dirette applicazioni
nelle programmazioni dei singoli docenti, nel rispetto della libertà di insegnamento e della normativa
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vigente

FUNZIONI
Concordare scelte comuni e condivise circa il valore formativo delle discipline e delle proposte
didattiche, interpretando e attuando le scelte educative definite nel PTOF e nel Curricolo
Valorizzare l’azione di progettazione, nella ricerca educativa e didattica
Costruire, aggiornare e rielaborare i curricoli espliciti in verticale, controllarne e verificarne gli esiti,
curando le intersezioni tra i saperi
Costruire percorsi e unità di apprendimento pluridisciplinari tesi a sviluppare le competenze
trasversali richieste in uscita
Promuovere, concordare e adottare nuove strategie di insegnamento, incentivando una didattica
laboratoriale sulla base della ricerca-azione
Definire le tipologie di prove e i criteri di valutazione delle competenze trasversali nelle aree
sopraindicate
Progettare e coordinare lo svolgimento di prove di verifica disciplinari comuni in ingresso e in uscita
Creare una banca dati di proposte didattiche e di prove di verifica, fruibile dai docenti
Proporre percorsi di autoaggiornamento, aggiornamento, formazione

Gruppi di Ambito disciplinare (Scuola Primaria)
FUNZIONI
FUNZIONI
Progettazione di unità formative disciplinari
Confronto sui risultati attesi in uscita nelle singole discipline
Definizione delle modalità attuative del piano di lavoro delle discipline
Definizione delle competenze e degli obiettivi specifici di apprendimento, calando nel contesto locale
le indicazioni ministeriali, coerentemente con le scelte educative e culturali definite nel curricolo
Definizione dei contenuti imprescindibili, dell’articolazione didattica della disciplina e degli standard
minimi a livello di conoscenze e competenze
Individuazione modalità di verifica comuni e formulazione di omogenei criteri di valutazione
Costruzione di rubriche valutative

CONSIGLIO INTERSEZIONE (Scuola Infanzia)
CONSIGLIO INTERCLASSE (Scuola Primaria)
CONSIGLIO DI CLASSE (Scuola Secondaria)

COMPOSIZIONE
● Consiglio Intersezione: docenti delle sezioni dello stesso plesso nella Scuola dell’Infanzia, un
rappresentante eletto dai genitori degli alunni iscritti per ciascuna delle sezioni interessate

● Consiglio Interclasse: docenti dei gruppi di classi parallele o dello stesso ciclo o dello stesso plesso nella
Scuola Primaria, un rappresentante eletto dai genitori degli alunni iscritti per ciascuna delle classi
interessate

● Consiglio di Classe: tutti i docenti della classe, quattro rappresentanti eletti dai genitori degli alunni
iscritti per ciascuna delle classi interessate

● È presieduto dal Dirigente Scolastico o da un docente, membro del Consiglio, suo delegato

FUNZIONI
● Sede privilegiata di collaborazione delle componenti scolastiche per la migliore realizzazione degli
obiettivi educativi e didattici

● Compito di formulare al Collegio Docenti proposte in ordine all’azione educativa e didattica e ad
iniziative di sperimentazione e di agevolare ed estendere i rapporti reciproci tra docenti, genitori e
alunni

● Con la sola presenza dei docenti, realizzazione del coordinamento didattico e dei rapporti
interdisciplinari, competenza in materia di programmazione e valutazione, esame dei casi di alunni
in difficoltà
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● Verifica dell’andamento dell’azione educativa e didattica e della corrispondenza tra programmazione e
risultati, al fine di rilevare positività, discordanze, carenze e formulare aggiustamenti migliorativi

● Presentazione di attività integrative e di progetti didattici, delibera di viaggi di istruzione, visite
guidate e uscite sul territorio

● Parere sull’adozione dei libri di testo (solo Consiglio Interclasse e di Classe).
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CALENDARIO SCOLASTICO 2024/2025

Inizio attività didattica: 11 settembre 2024
termine attività didattica: 7 giugno 2025
termine attività educativa nelle scuole d’infanzia 30 giugno 2024

Festività riconosciute dalla normativa Statale vigente:
Tutte le domeniche

● 12 settembre Festa del Santo Patrono (Zapponeta)
● 1 novembre Festa di tutti i Santi
● 8 dicembre Immacolata Concezione
● 25 dicembre Natale
● 26 dicembre Santo Stefano
● 1° gennaio Capodanno
● 6 gennaio Epifania
● 7 febbraio - Festa del Santo Patrono (Manfredonia)
● Santa Pasqua Lunedì dell’Angelo
● 25 aprile Festa della Liberazione
● 1 maggio Festa del lavoro
● 2 giugno Festa della Repubblica

Festività riconosciute dalla Regione Puglia

● 2 novembre - festa regionale
● 23 dicembre- 4 gennaio per le vacanze di Natale
● 17 - 22 aprile per le vacanze di Pasqua
● 26 aprile - festa regionale

Recupero per anticipo di n. 4 giorni dell’inizio delle attività didattiche

● 3 - 4 marzo - Carnevale
● 23 - 24 aprile - vacanze di Pasqua

Suddivisione in quadrimestri

È prevista la suddivisione dell’anno scolastico per quadrimestri:

- termine del I quadrimestre → 28 gennaio 2024

- termine del II quadrimestre→ 7 giugno 2025 (Primaria e Secondaria)-30 giugno 2024 (Infanzia)

ORARIO DI FUNZIONAMENTO DEI PLESSI
SCUOLA DELL’INFANZIA 40 ore settimanali
SCUOLA PRIMARIA classi prime, seconde e terze 28 ore settimanali

classi quarte e quinte 30 ore settimanali
SCUOLA SECONDARIA Manfredonia 30 ore settimanali 33 ore sett. per strumento musicale
SCUOLA SECONDARIA Zapponeta 36 ore settimanali 39 ore sett. per strumento musicale
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Validità anno scolastico
Il monte ore annuo di riferimento e il limite massimo di ore di assenza per la validità dell’anno scolastico sono:

- scuola secondaria di primo grado comprensivo dell’insegnamento della religione o delle attività alternative

all’IRC: monte ore annuale: 990 h - limite massimo ore di assenza (25%): 248 h

- scuola secondaria di primo grado per chi non si avvale dell’insegnamento della religione o delle attività

alternative all’IRC: monte ore annuale: 957 h - limite massimo ore di assenza (25%): 240 h

- scuola secondaria di primo grado per chi frequenta strumento musicale: monte ore annuale: 1056 h - limite

massimo ore di assenza (25%): 264 h

- scuola secondaria di primo grado per chi frequenta strumento musicale e non si avvale dell’insegnamento

della religione o delle attività alternative all’IRC: monte ore annuale: 1023 h - limite massimo ore di assenza

(25%): 256 h

- scuola secondaria di primo grado per chi frequenta il tempo prolungato e si avvale dell'insegnamento della

religione o delle attività alternative all'IRC: monte ore annuo: 1188 h - limite massimo ore di assenza (25%): 297

h.

- scuola secondaria di primo grado per chi frequenta il tempo prolungato e non si avvale dell'insegnamento

della religione o delle attività alternative all'IRC: monte ore annuo: 1155 h - limite massimo ore di assenza

(25%): 289 h.

scuola secondaria di primo grado per chi frequenta il tempo prolungato e si avvale dello strumento musicale e

dell'insegnamento della religione o delle attività alternative all'IRC: monte ore annuo: 1287 h - limite massimo

ore di assenza (25%): 322 h.

scuola secondaria di primo grado per chi frequenta il tempo prolungato con strumento musicale e non si avvale

dell'insegnamento della religione o delle attività alternative all'IRC: monte ore annuo: 1154 h - limite massimo

ore di assenza (25%): 314 h.
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PIANO DELLE ATTIVITÀ COLLEGIALI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

Ripartizione n. 40 + 40 ore – Anno Scolastico 2024-2025

Quadro riassuntivo delle attività funzionali all'insegnamento

A) Fino a 40 ore annue
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera c)

Periodo indicativo N. ore
incontro

N.
incontri

N. ore
totali

Collegio Docenti

Settembre 2 ore

5 10 ore

Settembre 2 ore
Ottobre 2 ore
Maggio 2 ore
Giugno 2 ore

Gruppi di lavoro tutto l’anno 8 ore

Informazione alle famiglie sull’andamento
delle attività educative

Novembre 3 ore 2
6 oreAprile 3 ore

Dipartimenti disciplinari settembre
maggio

1 ora 2 2 ore

Totale 26 ore
B) Ulteriori fino a 40 ore annue
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera b)

Periodo indicativo N. ore
incontro

N.
incontri

N. ore
totali

Consigli di classe /interclasse Settembre 3 ore 2 6 ore

GLO ottobre novembre 1 ora 2 2 ore

GLO aprile maggio 1 ora

Organizzazione degli spazi d’aula (solo primaria
e Infanzia)

Settembre 2 ore 1 2 ore

Assemblea elezione organi collegiali Ottobre 1 ora 1 1 ora

Consigli Classe / Intersezione soli docenti
Settembre 2 ore

4 5 oreNovembre 1 ora
Marzo 1 ora
Maggio 1 ora

Consigli Classe Intersezione con genitori
Novembre 1 ora

3 3 oreMarzo 1 ora
Maggio 1 ora
Febbraio 2 ore

4 8 ore
Marzo 2 ore
Aprile 2 ore
Maggio 2 ore

Totale 27 ore
Formazione (art 36 e 44 CCNL) tutto l’anno 3 9 27 ore
Tutte le attività collegiali Totale 80 ore
C) Svolgimento scrutini e compilazione atti di valutazione
(CCNL 2006/09, art. 29, c. 3, lettera c)
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DOCENTI IN PART-TIME O IMPEGNATI SU PIÙ SEDI/ISTITUTI
● “Il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale, sulla
base delle disposizioni dettate dai CCNL 4.8.1995, art. 46, 24.7.2003, art. 36, e 29.11.2007,
art. 39, nonché dall’O.M. 23.7.1997, art. 7, ha l’obbligo di svolgere le attività funzionali
all’insegnamento di carattere collegiale, di cui all’art. 42, comma 3, lett. a) CCNL 1995, art. 27,
comma 3, lett. a) CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. a) CCNL 2007, con le stesse modalità
previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di Part time verticale o misto, è tenuto a partecipare
all’attività collegiale anche se la convocazione è disposta in giorni della settimana non coincidenti con
quelli stabiliti per l’insegnamento”.
● Sono tenuti a compilare e a consegnare in segreteria un apposito prospetto, indicando le ore
di presenza nelle sedi alle attività funzionali e assicurando una distribuzione equa nei diversi
momenti dell’anno scolastico.

DOCENTI DI SOSTEGNO DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA
I docenti di sostegno partecipano a tutti gli incontri previsti per i loro alunni disabili presso l’ASL -
NPI o il Centro CASA nel corso dell’anno scolastico.
Ricevono su appuntamento le famiglie degli alunni disabili, fissando i colloqui secondo le loro
specifiche esigenze ogni volta che si ritiene necessario durante l’anno scolastico.
Presenziano ai colloqui generali dei genitori della classe per la durata necessaria ai loro alunni.
Tengono i contatti e svolgono gli incontri con gli assistenti alle autonomie, se assegnati agli alunni.
Partecipano all’incontro per l’elezione dei rappresentanti dei genitori per il GLHI (Gruppo di Lavoro
sull’Handicap d’Istituto) e alle successive riunioni dello stesso GLHI.
Partecipano alla formazione specifica (se prevista) per gli interventi relativi alla salute e la
somministrazione dei farmaci richiesta per i loro alunni.

DOCENTI DI STRUMENTO DI SCUOLA SECONDARIA
In caso di concomitanza tra le lezioni di strumento/orchestra e le riunioni collegiali, i docenti di
strumento danno precedenza allo svolgimento delle lezioni didattiche per gli alunni rispetto alla
partecipazione alle riunioni.
In questo modo compensano le ore impiegate per le prove, i saggi di strumento e i concerti musicali
organizzati nel corso dell’anno scolastico.
In occasione dei ricevimenti generali dei genitori, ricevono le famiglie dei loro alunni solo su
appuntamento fissato in tali date o in altre giornate utili
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Calendario

Settembre 2024
Data Attività Contenuti Ore Note

lun 2 Presa di servizio
docenti “nuovi”: neo assunti, trasferiti, in
assegnazione provvisoria o utilizzazione,
supplenti

dalle ore 8.30 presso
la sede centrale in
via Dante a
Manfredonia

MER 4
Staff e Gruppi di
lavoro

attività di preparazione e avvio delle attività collegiali 9.00 - 12.00

Giovedì 5
Collegio dei
docenti

Suddivisione anno scolastico; funzioni strumentali;
piano annuale attività; Organigramma e gruppi di
lavoro; Comitato elettorale; tutor neoassunti; priorità
RAV; linee di indirizzo annuale …

2
18.00 – 20..00
Anfiteatro Madre
Teresa

Da ven. 6 a
mart.10

Gruppi di lavoro

Accoglienza e Orientamento
Biblioteca innovativa
Inclusione
Gruppo di Miglioramento (NiV)
POF (competenze, curricolo, organizzazione...)
Comenio (dm 65)
Comunità di pratica (dm 66)

8
Ciascun gruppo avrà
un proprio schema
di lavoro

MER 11 INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE
PER TUTTI I PLESSI E
GRADI DI SCUOLA

GIO 12 Festa S. Patrono Zapponeta
Plessi chiusi a
Zapponeta

VEN 13 Disinfestazione per i plessi di Zapponeta
Plessi chiusi a
Zapponeta

Mar 17
Consigli di classe /
interclasse

Programmazione a.s. 2024- 25; attività curriculari,
potenziamento, didattica innovativa , educazione
civica, viaggi di istruzione

3 pomeriggio

Lun 23 Collegio docenti
Programmazione anno scolastico, Designazione docenti
nei progetti (PNRR PN FIS), Aggiornamento PTOF
2024-25; Avvio progettazione PTOF 2025-2028 …

2 16.00 - 18.00

Ottobre 2024
Data Attività Contenuti Ore Note

lun.14
Assemblee dei
genitori con docenti
delegati

Votazione genitori Infanzia 1
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mart. 15
Assemblee dei
genitori con docenti
delegati

Votazione genitori Primaria 1

merc.16
Assemblee dei
genitori con docenti
delegati

Votazione genitori secondaria 1

Consigli di classe
interclasse e
intersezione

Insediamento e costituzione, programmazione
didattica annuale, uscite didattiche, attività di
inclusione…

lun. 21 classi secondaria Manfredonia 3

mart.22
interclassi primaria Manfredonia - Zapponeta
intersezioni Zapponeta

3

mer 23
classi secondaria Zapponeta 3

giov.24 intersezioni Manfredonia 3

Novembre 2024
Data Attività Contenuti Ore Note

Gio 7 Dipartimenti
Programmazione 2023-2024. Proposte
progettuali. Piano acquisti

1

lun.11 Collegio docenti 2

Colloqui

mer.20 Secondaria 3 16.30-19.30

gio.21 Primaria 3 16.30-19.30

Dicembre 2024
Data Attività Contenuti Ore Note

Gennaio 2025
Data Attività Contenuti Ore Note

MAR 28 Conclusione I quadrimestre
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ven.31
SCRUTINI Primaria: prime seconde e terze
Secondaria: dettaglio classi da definire

(dalle ore 16.30)

ven 31
Primaria: quarte e quinte
Secondaria: dettaglio classi da definire

(dalle ore 16.30)

Ven. 31 Secondaria: dettaglio classi da definire
******

Febbraio 2025
Data Attività Contenuti Ore Note

lun 3 primaria Firma documento di valutazione 1° quadrimestre 2 16.30-18.30

mrt. 4 secondaria Restituzione documento di valutazione 1° quadrimestre 2 16.30-18.30

Ven. 7 Festa santo Patrono a Manfredonia

VEN 14
Prove alunni per la selezione dello strumento musicale

Pomeriggio

Marzo 2025
Data Attività Contenuti Ore Note

LUN 3
MAR 4

Vacanze di Carnevale

Mar 11
Consigli di intersezione
solo docenti infanzia

Andamento delle attività didattiche relative alla
programmazione di sezione.
Esame dei casi di alunni con difficoltà di apprendimento e
relative proposte di recupero

2 16.30-18.30

Mar 11
Consigli di interclasse-
solo docenti primaria

Andamento delle attività didattiche relative alla
programmazione di classe.
Analisi del rendimento scolastico degli alunni e
segnalazione di casi particolari.

2 16.30-18.30

Consigli di classe
solo docenti
secondaria

Andamento didattico-disciplinare della classe e
preparazione colloqui.
Analisi del rendimento scolastico degli alunni e
segnalazione di casi particolari.
Proposte nuove adozioni libri di testo per l’a.s. 2018/2019.

Mer 12 classi secondaria da definire 3 15.30 – 18.30

Gio 13 classi secondaria da definire 3 15.30 – 18.30

Ven 14 classi secondaria da definire 4 15.30 – 18.30

Vacanze di Pasqua
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Aprile 2025
Data Attività Contenuti Ore Note

31 - 8 settimana dei viaggi di istruzione

Prove Invalsi III secondaria di primo grado
(prova al computer - CBT)

Colloqui con i genitori 3

GIO 9 Secondaria Colloqui con i genitori 16.30 - 19.30

Ven 10 Primaria e infanzia Colloqui con i genitori 16.30 - 19.30

GIO 17
SAB 26

vacanze di Pasqua
Recupero per anticipo a.s.
Festa della liberazione
festa regionale

Attività didattica
sospesa in tutti i
plessi. scuola
chiusa il 19 e il 26

Maggio 2025
Data Attività Contenuti Ore Note

giov. 1 Festa del Lavoro

Prove Invalsi Inglese V primaria (prova cartacea)

Prove Invalsi
Italiano V primaria (prova cartacea)
Italiano II primaria (prova cartacea)

Prove Invalsi
Matematica V primaria (prova cartacea)
Matematica II primaria (prova cartacea)

Consigli di classe
secondaria

con la partecipazione dei genitori

Mar 13 classi secondaria da definire 3

classi secondaria da definire 3

classi secondaria da definire 4

Mar 13 Consigli di interclasse primaria e infanzia 2 16.30-18.30

Mer.14 Collegio dei docenti Libri di testo, criteri scrutini finali, ... 2 16.30 - 18.30
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Giugno 2025
Data Attività Contenuti Ore Note

lun. 2 Festa della Repubblica

sab. 7 Termine attività didattica primaria e secondaria

Lun 9 Scrutini Secondaria classi terze - a seguire riunione preliminare Esami

Mar 10 Secondaria classi seconde e prime

Mar 10 Primaria tutte le classi

Esami di stato secondaria I grado

Consegna documenti 2

Comitato di
valutazione

docenti neo immessi in ruolo

Gio 26 Collegio Relazioni,consuntivo progetti, PAI…. 2
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Giorni settimana ore docenti 18 ore docenti 24 28 ore 36 ore 30 ore 29 ore 27 ore

SET 17 2,83 51 68 79 102 85 82 77

OTT 27 4,50 81 108 126 162 135 131 122

NOV 24 4,00 72 96 112 144 120 116 108

DIC 18 3,00 54 72 84 108 90 87 81

GEN 22 3,67 66 88 103 132 110 106 99

108 18,00 324 432 504 648 540 522 486

FEB* 23 3,83 69 92 107 138 115 111 104

MAR 24 4,00 72 96 112 144 120 116 108

APR 17 2,83 51 68 79 102 85 82 77

MAG 26 4,33 78 104 121 156 130 126 117

GIU 5 0,83 15 20 23 30 25 24 23

95 15,83 285 380 443 570 475 459 428

203 33,83 609 812 947 1218 1015 981 914

Infanzia ore docenti 25

40 ore a

settimana 25 ore

SET* 17 2,83 51 71 113 71

OTT 27 4,50 81 112 180 113

NOV 24 4,00 72 100 160 100

DIC 18 3,00 54 75 120 75

GEN 22 3,67 66 92 147 92

108 18,00 324 449 720 450

FEB* 23 3,83 69 96 153 96

MAR 24 4,00 72 100 160 100

APR 17 2,83 51 71 113 71

MAG 26 4,33 78 108 173 108

GIU 24 4,00 72 100 160 100

114 19,00 342 474 760 475

222 37,00 666 924 1480 925

*La tabella è basata sulla festa del santo patrono a Manfredonia. Per Zapponeta occorre calcolare un
giorno in meno a settembre e un giorno in più a febbraio
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